
 
 



 

 

 

3. ФУНКЦИИ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА 

3.1. Дежурный администратор:  

- осуществляет дежурство по Учреждению и прилегающей территории в 

период с 07.30 до 19.30 в соответствии с утвержденным графиком; 

 - оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию 

Учреждения в течение дня (аварийные ситуации, приход «визитеров», 

сохранность имущества, безопасное пребывание детей и сотрудников и т.д.); 

- до и после своего дежурства проводит полный осмотр всех помещений 

Учреждения и прилегающей к зданию территории, результаты проверки 

фиксирует в специальных журналах.  

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

4.1. Дежурный администратор несет ответственность за ненадлежащее 

выполнение функций, возложенных на него настоящим Положением. 
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